SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2252482 12/01/2021

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Daniel Alejandro Lemus Rincén

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C 1121841246

OBJETO DEL CONTRATO

Contratar los servicios personales para impartir Formacion Profesional Integral en los diferentes

programas de formacion adscritos a la Doble Titulacion (articulacion con la media), de acuerdo

con su perfil y programacidn establecida por el Centro de Industria y Servicios del SENA Regional

Meta para la vigencia 2021.

LUGAR DE EJECUCION: Departamento del Meta

PLAZO DE EJECUCION: Serd hasta el (10) de (dic) de 2021.

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 12 DE FEBRERO DE 2021
(Dia) (Mes) (Afio)

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 10 DE DICIEMBRE DE 2021
(Dia) (Mes) (Afio)

VIGENCIA DEL CONTRATO: Nueve (09) meses y veintisiete (27) dias sin exceder al 31 de diciembre
de 2021

VALOR DEL CONTRATO: 35.227.753

SUPERVISOR: JHON ALEXANDER ORTIZ PIZA

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C 86041337
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SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_X__

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES
BALANCE FINANCIERO:
Valor total del contrato $35.227.753
Valor Ejecutado $35.227.753
Saldo de pendiente de cancelar al contratista S0
Saldo a liberar S0
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS
No Obligaciones Acciones realizadas MEDIO DE VERIFICACION (Link
carpeta One Drive)
1 | Orientar los procesos de | Se apoyo proceso de https://sena4-

aprendizaje y formacion
profesional de
conformidad con el
disefio curricular, las
metodologias de
aprendizaje, las
Politicas Institucionales,
la normatividad vigente
y de acuerdo con el
Procedimiento de
Ejecucion de la
Formacion Profesional
Integral GFPI-P-006,
gue se encuentre
vigente en el momento
de ejecucion del
contrato.

formulacién de my.sharepoint.com/:f:/r/personal/may
proyectos formativo y alap_sena_edu_co/Documents/Articul
planeaciéon pedagdgica. | acion%20con%20la%20Media-

En la ficha 2075612 de | Doble%?20titulaci%C3%B3n%202021/
implementaciéon y Instructores%20Articulaci%C3%B3n-
mantenimiento de Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/D
equipos electrénicos ANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS
industriales. Donde se | %20RINCON/Aspectos%20Ejecuci%
dej6 disefiada la C3%B3n%20de%201a%20FP1/22756
planeacion pedagogica | 12%20IMEEI/3.%20Proyecto%20For
y teniendo en cuenta el | mativo?csf=1&web=1&e=nbRkCr
proyecto, programa de
formacioén segun lo
articulado en el manual
de articulacion y
manual de la fpi.
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Participar activamente
mediante aportes en los
equipos de disefio y
desarrollo curricular
interdisciplinarios por
programa o conjunto de
programas o por redes
de conocimiento o
tecnoldgicas, para
garantizar integralidad
en la formulacién de
proyectos formativos, el
planteamiento de la
planeacién pedagdgica,
la elaboracién de
recursos didcticos, el
disefio de actividades
de aprendizaje, el
disefio de técnicas e
instrumentos para la
evaluacion, el disefio de
material de apoyo, el
andlisis del avance del
proceso de formacién y
de ser requerido
plantear actividades
pedagdgicas
complementarias entre
otras. Las jornadas de
disefio y desarrollo
curricular, si es
convocado por la Red
de Conocimiento, asfi
mismo entregar los
productos de cada
jornada (actas de
reunién de la Red o del
Equipo Ejecutor del
Programa, Disefio
Curricular, Proyecto
Formativo, Planeacion
Pedagdgica, Guias de
Aprendizaje,
Instrumentos de
Evaluacién, entre otros).

Se realiza reunién con
el equipo pedagdgico
del area de industria
para el proceso de
formulacién de
proyectos formativos,
planeacién pedagdgica
y organizacion de
fichas para las
instituciones educativas
donde se encuentran
las fichas de los
programas de industria
en cuestion; Donde se
dejaron todas las guias
del afio, material de
apoyo, actividades y
criterios de evaluacion
teniendo en cuenta
cada programa y cada
disefio curricular.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/may

alap _sena edu co/Documents/Articul

acion%20con%20la%20Media-
Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/
Instructores%20Articulaci%C3%B3n-
Doble%20Titulaci%C3%B3n _2021/D
ANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS
%20RINCON/Aspectos%20Ejecuci%
C3%B3n%20de%20la%20FPI?csf=1
&web=1&e=n68RLX

Organizar y participar en
la programacion y
ejecucion del proceso
de induccion de
aprendices de

Se realiza con las

fichas el proceso de
matricula durante el
periodo en mencién
mediante mediacion

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/may

alap _sena edu co/Documents/Articul
acion%20con%20la%20Media-
Doble%?20titulaci%C3%B3n%202021/
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formacion, y en el
reconocimiento de
aprendizajes previos,
estilos y ritmos de
aprendizaje segun
aplique.

tecnolégica por
googleclassroom y por
WhatsApp con el caso
de una nueva aprendiz
de la ficha de grado
10mo

Instructores%20Articulaci%C3%B3n-
Doble%20Titulaci%eC3%B3n 2021/D
ANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS
%20RINCON/Aspectos%20Ejecuci%
C3%B3n%20de%201a%20FPI1/22756
12%20IMEEI/8.%20Listad0%20de %2
OAprendices?csf=1&web=1&e=eUnL
HE

Registrar en el sistema
Sofia Plus en un plazo
maximo de tres (3) dias,
la informacién
académica y todas las
actividades que de
acuerdo con los
procesos que son de su
responsabilidad,
garantizando la calidad
de la informacién y su
coherencia con el
proceso formativo, tales
como:

— Registro de los juicios
evaluativos. — Creacion
de rutas y asociacion de
aprendices. — Registro
de inasistencias. —
Reportar los asistentes
a la formacion que no se
encuentran matriculados
e

impedir su asistencia. —
Concertar planes de
mejoramiento. —
Registro de seguimiento
virtual y presencial de la
etapa productiva. —
Comunicar al
Coordinador Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de
aprendices y hallazgos
en el registro de la
informacion. — Elaborar
acta de cierre de etapa
lectiva y productiva.

Esta accion se ejecutd
en el momento que se
realizé la asignacién de
fichas las cuales son
2060619, 2275612
pertenecientes al
programa de formacion
de IMPLEMENTACION
Y MANTENIMIENTO
DE EQUIPOS
ELECTRONICOS
INDUSTRIALES. Y las
fichas

2060794, 2060576
pertenecientes al
programa de
MANTENIMIENTO DE
AUTOMATISMOS
INDUSTRIALES. Las
cuales se llev6 acabo
un seguimiento de
notas verificacion de
plataformas y demas,
teniendo en cuenta los
lineamientos dados por
la coordinacion.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/may

alap_sena edu_co/Documents/Articul

acion%20con%20la%20Media-
Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/
Instructores%20Articulaci%C3%B3n-
Doble%20Titulaci%C3%B3n 2021/D
ANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS
%20RINCON/Aspectos%20Ejecuci%
C3%B3n%20de%20la%20FPI?csf=1
&web=1&e=gt3sm6

Mantener actualizada la
informacion del

Esta accion se ejecutd
mes a dada la directriz

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/may
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registro de inasistencias
y demas que sean
considerados para la
ejecucion de la
formacidn profesional.
Actualizar el cargue de
la anterior informacion
mediante el aplicativo
One Drive de Microsoft
dispuesto por el
Coordinador Académico
de los Programas
Especiales del CISM.

IFICACI%C3%93N%202021/DANIEL
%20ALEJANDRO%20LEMUS%20RI
NCON?csf=1&web=1&e=WWqyOu

https://sena.territorio.la/cms/index.php

8 | Asesorar a los Esta accién se ejecuta https://sena4-
aprendices en el durante todo el proceso | my.sharepoint.com/:f:/r/personal/may
desarrollo de sus de formacion desde su | alap sena edu_co/Documents/Articul
competencias, tanto induccion SENA hasta acion%20con%20la%20Media-
técnicas como terminar etapa lectiva Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/
comportamentales, de dado el caso o Instructores%20Articulaci%C3%B3n-
acuerdo con el terminacion de la Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/D
programa de formaciéon | vigencia. Se dejan ANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS
y sus necesidades evidencias de %20RINCON/Aspectos%20Ejecuci%
individuales. aprendizaje en C3%B3n%20de%201a%20FPI?csf=1
plataformas &web=1&e=0gt3sm6
institucionales y
OneDrive. https://sena.territorio.la/cms/index.php
9 | Presentar en original y Esta accion se https://sena4-
copia el reporte mensual | ejecutard mes a mes my.sharepoint.com/:f:/r/[personal/may
del Instructor con las durante el periodo alap_sena _edu_co/Documents/EQUI
evidencias del proceso contractual dejando PO%20PROGRAMAS%20ESPECIAL
formativo, para ser mensualmente el ES%202021/APOYO%20A%20SUPE
entregados en medio reporte de hora del RVISION%20DE%20CONTRATOS%
digital al Coordinador instructor, mediante el 20(%20LUZ%20ESTHER)/TIEMPOS
Académico de los formato dado por la %20%20MENSUAL%20CARGADAY%
Programas Especiales coordinacion, y dejado | 20EN%20SOFIA/Lemus%20Rincon%
del CISM, el dia 25 de en la respectiva 20Daniel%20Alejandro?csf=1&web=1
cada mes, mediante el carpeta del OneDrive. &e=PhHIOWf
aplicativo One Drive de
Microsoft dispuesto por
el Coordinador
Académico de los
Programas Especiales
del CISM.
10 | Usary gestionar las Se habilito el uso del https://outlook.office.com/mail/inbox/id

diferentes plataformas
tecnoldgicas
institucionales de apoyo
académico y
administrativo
relacionado con su rol,

correo institucional
dalemusr@sena.edu.co

[AAQKADNKZWUXY 2FjLWM20DKIN
Dg40C1hZjQzLTM2NTIMZWFjZDMy

y el acceso a la
plataforma Sofia Plus.

OAAQAKw12IcEzBtBs36szbCm8ng%
3D
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actualizado y
registrando de manera
veraz y oportuna cada
una de las acciones que
integran el proceso
formativo. Tener
conocimiento y dominio
de las herramientas de
las nuevas tecnologias
de la informacién y las
comunicaciones y
actualizarse
constantemente, para
aplicarlas en el
desarrollo del contrato, y
en la presentacién de
los reportes e informes
entre otras.

El uso de territorio con
las fichas asignhadas de
los grados 11.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/may

alap _sena edu co/Documents/Articul

acion%20con%20la%20Media-
Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/
Instructores%20Articulaci%C3%B3n-
Doble%20Titulaci%C3%B3n 2021/D
ANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS
%20RINCON/Aspectos%20Ejecuci%
C3%B3n%20de%20la%20FPI?csf=1
&web=18&e=qt3sm6

https://sena.territorio.la/cms/index.php

virtual y presencial de la
etapa productiva, segun
los lineamientos del
proceso de Gestidn de

11 | Ajustar y atender las Se realiza reuniéon con https://sena4-
orientaciones del equipo | los demas comparfieros | my.sharepoint.com/:f:/r/personal/may
técnico-pedagdgico del del area de industria alap_sena_edu_co/Documents/Articul
Centro de formacién, en | para dejar claro el acion%20con%20la%20Media-
las que aplique para el disefio, aplicacion y Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/
programa de organizacién de las Instructores%20Articulaci%C3%B3n-
articulacion con la guias, proyectos y Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/D
media (Doble Titulacién) | demas elementos ANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS
del SENA. contenidos en la FPI de | %20RINCON?csf=1&web=1&e=RcC6

nuestra area de yl
conocimiento,
verificacion y pedido de
materiales de
formacién para las
fichas asignadas.
Dejando todo los
realizado en el
OneDrive que la
coordinacién destino
para este ejercicio.

12 | Participar en los comités | Esta accién se N/A
de evaluacion y ejecutara cuando se
seguimiento ordinarioy | requiera o exista la
extraordinario que se necesidad como esta
programen para los establecido en el
aprendices, de acuerdo | contrato.

a la citacién realizada.
13 | Realizar seguimiento Esta accion se ejecuta https://sena4-

durante la formacioén
como esta establecido
en el contrato y su
vigencia.

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/may

alap _sena edu co/Documents/Articul
acion%20con%20la%20Media-

Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/
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SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

la Formacion
Profesional Integral.

Instructores%20Articulaci%C3%B3n-
Doble%20Titulaci%C3%B3n 2021/D
ANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS
%20RINCON?csf=1&web=1&e=RcC6

yl
14 | Dar cumplimiento de lo Esta accion se ejecuta N/A
establecido en la Guia cuando se requiera o
Orientacién Formacion exista la necesidad
Ambientes Virtuales de | como esta establecido
Aprendizaje GFPI-G- en el contrato. Cuando
014. estén mas
capacitaciones sobre
ambientes de
aprendizaje virtuales
15 | Prestar apoyo a la Esta accion se N/A
Supervision de ejecutara cuando se
contratos de acuerdo a requiera o exista la
la asignacion realizada necesidad como esta
por la Subdireccion de establecido en el
Centro. contrato.
16 | Participar en la Esta accion se N/A
formulacién de los ejecutara cuando se
planes de mejoramiento | requiera o exista la
y ejecucion del mismo, necesidad como esta
presentando los establecido en el
soportes de las contrato.
actividades en digital en
el one drive dispuesto
para tal fin.
17 | Participar en la Esta accion se N/A
generacion y proyectos | ejecutara cuando se
de investigacién requiera o exista la
aplicada, innovacion necesidad como esta
pedagdgica, desarrollo establecido en el
tecnoldgico, contrato.
publicaciones y Sistema
de Prospectiva,
Vigilancia e Inteligencia
Organizacional —
PREVIOS, de interés
institucional y cuando el
Centro de formacién asi
lo
requiera.
18 | Participar activamente orientando a las I.E en https://drive.google.com/drive/folders/

en los procesos de
socializacion de la oferta
de acuerdo al calendario
académico y la
programacion realizada

el proceso de
inscripciéon y matricula
de las fichas de grado
10. Y matriculas
extemporaneas; se

16MU6BUyY3Pt1n9tTuOhY4yAKP{-
ufBsHQg?usp=sharing
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CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

por la coordinacién

realiza la matricula con

académica. éxito de la aprendiz de
la ficha 2275612 de
implementacion y
mantenimiento de
automatismos
industriales como
extemporanea, dado
en el Google Drive
destinado para este
propdsito por la
coordinacién durante el
proceso llevado acabo.

19 | Presentar Se realiza seguimiento https://sena4-
trimestralmente la de etapa productiva de | my.sharepoint.com/:f:/r/personal/may
bitacora y los soportes las fichas designadas alap_sena_edu_co/Documents/Articul
en digital en el drive donde se verifica el acion%20con%20la%20Media-
dispuesto para tal fin de | trabajo de los Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/
las actividades aprendices durante el Instructores%20Articulaci%C3%B3n-
realizadas con las segundo semestre del Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/D
empresas y/o sector afo mediante los ANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS
externo. formatos de bitacoras e | %20RINCON?csf=1&web=1&e=3miJ

informes mediante la LB
subida de los mismos

en la carpeta del

OneDrive dada para

este propésito.

20 | Responder por los Esta accion se N/A
bienes y elementos a su | ejecutara cuando se
disposicion para el requiera o exista la
cumplimiento del objeto | necesidad como esta
contratado. establecido en el

contrato.

21 | Efectuar los pagos al Se desarrollo el pago https://sena4-
sistema general de SISS correspondientes | my.sharepoint.com/:f:/r/personal/may
seguridad social a los meses de la alap_sena_edu_co/Documents/Articul
integral, lo cual sera un | vigencia del contrato. acion%20con%20la%20Media-
requisito previo para el Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/
pago de los honorarios, Instructores%20Articulaci%C3%B3n-
entre otros requisitos. Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/D

ANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS
%20RINCON/Aspectos%20Contractu
ales/Cuentas%20de%20cobro?csf=1
&web=1&e=lajJ2t
22 | Registrar y mantener Se desarrollo la https://servidorpublico.sigep.gov.co/ss

actualizada la hoja de
vida en el SIGEP, y
anexar los soportes en
el mismo aplicativo.

actualizacion de la hoja
de vida en el SIGEP

e _generico/espanol/generico login.js
p?estado=3
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/DANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS%20RINCON?csf=1&web=1&e=3miJLB
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/DANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS%20RINCON/Aspectos%20Contractuales/Cuentas%20de%20cobro?csf=1&web=1&e=IajJ2t
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/DANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS%20RINCON/Aspectos%20Contractuales/Cuentas%20de%20cobro?csf=1&web=1&e=IajJ2t
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/DANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS%20RINCON/Aspectos%20Contractuales/Cuentas%20de%20cobro?csf=1&web=1&e=IajJ2t
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/DANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS%20RINCON/Aspectos%20Contractuales/Cuentas%20de%20cobro?csf=1&web=1&e=IajJ2t
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/DANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS%20RINCON/Aspectos%20Contractuales/Cuentas%20de%20cobro?csf=1&web=1&e=IajJ2t
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/DANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS%20RINCON/Aspectos%20Contractuales/Cuentas%20de%20cobro?csf=1&web=1&e=IajJ2t
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/DANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS%20RINCON/Aspectos%20Contractuales/Cuentas%20de%20cobro?csf=1&web=1&e=IajJ2t
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/DANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS%20RINCON/Aspectos%20Contractuales/Cuentas%20de%20cobro?csf=1&web=1&e=IajJ2t
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/DANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS%20RINCON/Aspectos%20Contractuales/Cuentas%20de%20cobro?csf=1&web=1&e=IajJ2t
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/DANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS%20RINCON/Aspectos%20Contractuales/Cuentas%20de%20cobro?csf=1&web=1&e=IajJ2t
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/DANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS%20RINCON/Aspectos%20Contractuales/Cuentas%20de%20cobro?csf=1&web=1&e=IajJ2t
https://servidorpublico.sigep.gov.co/sse_generico/espanol/generico_login.jsp?estado=3
https://servidorpublico.sigep.gov.co/sse_generico/espanol/generico_login.jsp?estado=3
https://servidorpublico.sigep.gov.co/sse_generico/espanol/generico_login.jsp?estado=3

®
SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

23 | Registrar y mantener Se ha cargado los https://community.secop.gov.co/STS/
actualizada la documentos requeridos | Users/Login/Index?SkinName=CCE&
informacion que para el desarrollo del currentLanguage=es-
requiere el aplicativo en | contrato en el SECOPII CO&Page=login&Country=CO
el SECOPII, para la
correcta ejecucién
contractual.

24 | Desarrollar las Esta accion se N/A
actividades de ejecutara cuando se
formacion aplicando las | requiera o exista la
normas técnicas y necesidad como esta
legales que garanticen establecido en el
el cumplimiento de las contrato.
buenas practicas
ambientales, el
autocuidado de las
personas; dando
cumplimiento al Sistema
Institucional de Gestion
y Autocontrol y los
modelos y sistemas de
gestién que lo
componen.

25 | Programar y ejecutar Esta accion se ejecuto https://meet.qoogle.com/syj-
actividades de durante el afio en curso
aprendizaje en las se con las diferentes cehm-gtd
haga uso de la capacitaciones de uso
bibliografia de la de bases de datos t https://meet.google.com/hys-yags-
biblioteca del Centro de | demas dadas a las app
Industria y Servicios del | fichas asignadas por
Meta y del Sistema de coordinacion por parte
Bibliotecas SENA. De del area de bibliotecas
acuerdo a la consulta del sena.
del material bibliogréafico
sugerir la bibliografia de
acuerdo a los disefios
curriculares para la
adquisicién anual de
libros para los
programas de formacién
del Centro de Industria y
Servicios del Meta.

26 | Participar en los Esta accion se N/A

equipos, grupos,
comités (evaluacion de
ofertas y demas),
proyectos e instancias
institucionales que lo
requieran, incluyendo
proyectos de

ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el
contrato.
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https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE&currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE&currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE&currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE&currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fmeet.google.com%2Fsyj-cehm-gtd&data=04%7C01%7Cdalemusr%40sena.edu.co%7C9d9ac625580d450de49308d94ab58184%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637622965702560612%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=bBSQYvyVwdbJjFA67Ezz8cNBCmhDXazzN01XYIwtY9o%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fmeet.google.com%2Fsyj-cehm-gtd&data=04%7C01%7Cdalemusr%40sena.edu.co%7C9d9ac625580d450de49308d94ab58184%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637622965702560612%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=bBSQYvyVwdbJjFA67Ezz8cNBCmhDXazzN01XYIwtY9o%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fmeet.google.com%2Fhys-yaqs-qpp&data=04%7C01%7Cdalemusr%40sena.edu.co%7Ccb60e1e9b6f04eb097dd08d942f3222a%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637614434274349705%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=XkIkG1%2F3xN%2FAQ9iUXPt21ls4HNExwqP2Bi2iRsOd98c%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fmeet.google.com%2Fhys-yaqs-qpp&data=04%7C01%7Cdalemusr%40sena.edu.co%7Ccb60e1e9b6f04eb097dd08d942f3222a%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637614434274349705%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=XkIkG1%2F3xN%2FAQ9iUXPt21ls4HNExwqP2Bi2iRsOd98c%3D&reserved=0

®
SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Cooperacién nacional e
internacional en los
cuales el Centro
participe.

27 | Participar cuando el Esta accion se N/A
centro de formacion lo ejecutara cuando se
requiera, en proyectos requiera o exista la
de investigacién técnica | necesidad como esta
ylo pedagodgica para establecido en el
fortalecer el proceso de | contrato.
formacion del area
tematica objeto del
contrato,
conforme a los
lineamientos del
programa SENNOVA
del SENA en
concordancia con los
indicadores de gestién
del CISM.
28 | Apoyar la realizacién de | Esta accion se N/A
la feria empresarial de la | ejecutara cuando se
media técnica. requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el
contrato.
29 | Certificarse por Esta accion se N/A
competencias laborales, | ejecutara cuando se
tanto en las normas requiera o exista la
técnicas, como en la necesidad como esta
norma de competencia establecido en el
“Orientar Formacién contrato.
Presencial de acuerdo
con procedimiento
técnico y normativo”
o la que la modifique o
reemplace, participando
en los procesos de
certificacién que
adelante el SENA
durante la vigencia del
contrato.
30 | Apoyar la consolidacién | Esta accion se ejecuta https://sena4-

de las necesidades de
materiales de formacién
con todas las
caracteristicas y
especificaciones segun
proyectos de formacién
de acuerdo a la

de acuerdo a cada
proyecto de grado 10 y
se solicitan materiales
para desarrollo del
mismo; se entregan
materiales de
formacién vigencia

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/may
alap_sena edu co/Documents/EQUI
PO%20PROGRAMAS%20ESPECIAL

ES%202021/APOYO0%20A%20SUPE

RVISION%20DE%20CONTRATOS%
20(%20LUZ%20ESTHER)/MATERIA
L%20DE%20FORMACION%20.%20
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/EQUIPO%20PROGRAMAS%20ESPECIALES%202021/APOYO%20A%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%20(%20LUZ%20ESTHER)/MATERIAL%20DE%20FORMACION%20.%20MEDIA%20TECNICA/Actas%20de%20entrega%20%20y%20evidencia%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20vigencia2020/Lemus%20Rincon%20Daniel%20Alejandro?csf=1&web=1&e=qPCnAa
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/EQUIPO%20PROGRAMAS%20ESPECIALES%202021/APOYO%20A%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%20(%20LUZ%20ESTHER)/MATERIAL%20DE%20FORMACION%20.%20MEDIA%20TECNICA/Actas%20de%20entrega%20%20y%20evidencia%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20vigencia2020/Lemus%20Rincon%20Daniel%20Alejandro?csf=1&web=1&e=qPCnAa
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/EQUIPO%20PROGRAMAS%20ESPECIALES%202021/APOYO%20A%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%20(%20LUZ%20ESTHER)/MATERIAL%20DE%20FORMACION%20.%20MEDIA%20TECNICA/Actas%20de%20entrega%20%20y%20evidencia%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20vigencia2020/Lemus%20Rincon%20Daniel%20Alejandro?csf=1&web=1&e=qPCnAa
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/EQUIPO%20PROGRAMAS%20ESPECIALES%202021/APOYO%20A%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%20(%20LUZ%20ESTHER)/MATERIAL%20DE%20FORMACION%20.%20MEDIA%20TECNICA/Actas%20de%20entrega%20%20y%20evidencia%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20vigencia2020/Lemus%20Rincon%20Daniel%20Alejandro?csf=1&web=1&e=qPCnAa
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/EQUIPO%20PROGRAMAS%20ESPECIALES%202021/APOYO%20A%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%20(%20LUZ%20ESTHER)/MATERIAL%20DE%20FORMACION%20.%20MEDIA%20TECNICA/Actas%20de%20entrega%20%20y%20evidencia%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20vigencia2020/Lemus%20Rincon%20Daniel%20Alejandro?csf=1&web=1&e=qPCnAa
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/EQUIPO%20PROGRAMAS%20ESPECIALES%202021/APOYO%20A%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%20(%20LUZ%20ESTHER)/MATERIAL%20DE%20FORMACION%20.%20MEDIA%20TECNICA/Actas%20de%20entrega%20%20y%20evidencia%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20vigencia2020/Lemus%20Rincon%20Daniel%20Alejandro?csf=1&web=1&e=qPCnAa
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/EQUIPO%20PROGRAMAS%20ESPECIALES%202021/APOYO%20A%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%20(%20LUZ%20ESTHER)/MATERIAL%20DE%20FORMACION%20.%20MEDIA%20TECNICA/Actas%20de%20entrega%20%20y%20evidencia%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20vigencia2020/Lemus%20Rincon%20Daniel%20Alejandro?csf=1&web=1&e=qPCnAa
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/EQUIPO%20PROGRAMAS%20ESPECIALES%202021/APOYO%20A%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%20(%20LUZ%20ESTHER)/MATERIAL%20DE%20FORMACION%20.%20MEDIA%20TECNICA/Actas%20de%20entrega%20%20y%20evidencia%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20vigencia2020/Lemus%20Rincon%20Daniel%20Alejandro?csf=1&web=1&e=qPCnAa

®
SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

especialidad y
desempefio.

2020 ya que en la
vigencia presente no se
entregaron los
materiales de
formacion solicitados
por los instructores del
area de industria para
la educacion media.

MEDIA%20TECNICA/Actas%20de%2

Oentrega%20%20y%20evidencia%?20
Material%20de%20formaci%C3%B3n
%20vigencia2020/Lemus%20Rincon
%20Daniel%20Alejandro?csf=1&web

=1&e=gPCnAa

31

Prestar los servicios con
seriedad,
responsabilidad,
profesionalismo y
eficiencia, ser
respetuoso

en el trato con sus
aprendices, compafieros
y demas miembros de la
comunidad SENA.

Esta accion se ejecuta
de acuerdo a cada
proyecto de grado 10y
11 se solicitan
materiales para
desarrollo del mismo;
se cumple mediante
formacion presencial
desde el mes de
agosto y meses
anteriores con
formacién virtual
mediante zoom y otras
plataformas de
comunicacion digitales
reuniones en las IE
designadas; dejadas
los enlaces de las
reuniones mediante la
herramienta de
GoogleCaledar, meets
y medios de difusién
como WhatsApp y
otros.

https://calendar.google.com/calendar/
u/0/r?tab=mcé&pli=1

32

Tener la disponibilidad
para desplazamiento a
los sitios de trabajo.

Esta accion se ejecuta
desde el mes de
agosto dejando
evidencias en cada
informe de supervision
mensual y pantallazos
de plataformas de
comunicacion.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/may

alap_sena edu_ co/Documents/Articul
acion%20con%20la%20Media-
Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/
Instructores%20Articulaci%C3%B3n-
Doble%20Titulaci%C3%B3n 2021/D
ANIEL%20ALEJANDRO%20LEMUS
%20RINCON/Aspectos%20Contractu
ales?csf=1&web=1&e=Axn8VD

33

Las demas que de
mutuo acuerdo con el
subdirector(a), el
Supervisor y el
Contratista se concerté
con ocasion de la
ejecucion del objeto
contractual.

Esta accion se
ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el
contrato.

N/A
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/EQUIPO%20PROGRAMAS%20ESPECIALES%202021/APOYO%20A%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%20(%20LUZ%20ESTHER)/MATERIAL%20DE%20FORMACION%20.%20MEDIA%20TECNICA/Actas%20de%20entrega%20%20y%20evidencia%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20vigencia2020/Lemus%20Rincon%20Daniel%20Alejandro?csf=1&web=1&e=qPCnAa
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/EQUIPO%20PROGRAMAS%20ESPECIALES%202021/APOYO%20A%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%20(%20LUZ%20ESTHER)/MATERIAL%20DE%20FORMACION%20.%20MEDIA%20TECNICA/Actas%20de%20entrega%20%20y%20evidencia%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20vigencia2020/Lemus%20Rincon%20Daniel%20Alejandro?csf=1&web=1&e=qPCnAa
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/EQUIPO%20PROGRAMAS%20ESPECIALES%202021/APOYO%20A%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%20(%20LUZ%20ESTHER)/MATERIAL%20DE%20FORMACION%20.%20MEDIA%20TECNICA/Actas%20de%20entrega%20%20y%20evidencia%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20vigencia2020/Lemus%20Rincon%20Daniel%20Alejandro?csf=1&web=1&e=qPCnAa
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/EQUIPO%20PROGRAMAS%20ESPECIALES%202021/APOYO%20A%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%20(%20LUZ%20ESTHER)/MATERIAL%20DE%20FORMACION%20.%20MEDIA%20TECNICA/Actas%20de%20entrega%20%20y%20evidencia%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20vigencia2020/Lemus%20Rincon%20Daniel%20Alejandro?csf=1&web=1&e=qPCnAa
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/EQUIPO%20PROGRAMAS%20ESPECIALES%202021/APOYO%20A%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%20(%20LUZ%20ESTHER)/MATERIAL%20DE%20FORMACION%20.%20MEDIA%20TECNICA/Actas%20de%20entrega%20%20y%20evidencia%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20vigencia2020/Lemus%20Rincon%20Daniel%20Alejandro?csf=1&web=1&e=qPCnAa
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/EQUIPO%20PROGRAMAS%20ESPECIALES%202021/APOYO%20A%20SUPERVISION%20DE%20CONTRATOS%20(%20LUZ%20ESTHER)/MATERIAL%20DE%20FORMACION%20.%20MEDIA%20TECNICA/Actas%20de%20entrega%20%20y%20evidencia%20Material%20de%20formaci%C3%B3n%20vigencia2020/Lemus%20Rincon%20Daniel%20Alejandro?csf=1&web=1&e=qPCnAa
https://calendar.google.com/calendar/u/0/r?tab=mc&pli=1
https://calendar.google.com/calendar/u/0/r?tab=mc&pli=1
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

El instructor se destaca por su compromiso institucional, cumplimiento de las

obligaciones contractuales y oportunidad en la entrega de requerimientos.

SANCIONES: SI__ NO_X__
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO_X_ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO
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